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Приложение № 1
ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

за изпълнение на Дейност Е1 „Разпространение на резултатите от проекта и повишаване на информираността“, по проект „Българските общини работят заедно за подобряване на качеството на атмосферния въздух” по Програма LIFE 2014 -2020 г. на Европейския съюз (ЕС)
Дейността е структурирана така, че да популяризира обхвата, реализацията и резултатите от проекта, като по този начин се осигурява повишена осведоменост на обществото по въпросите на качеството на въздуха и отрицателното въздействие на замърсения въздух, а от друга страна устойчивост на резултатите от проекта, както и да увеличи интереса на домакинствата към участие в схемата за преход към алтернативни начини на битово отопление. 

В проекта са предвидени няколко групи действия за комуникация и разпространение на информация за напредъка в изпълнението на проекта и постигнатите резултати, с цел достигане до възможно най-широка аудитория и постигане на висока степен на информираност на обществеността. Основните задачи на дейността са:

	Вид дейност
	Минимални технически изисквания на Възложителя
	Количество

	Задача 1: Организиране и провеждане на събития на национално равнище

	Организиране на  национална кръгла маса 
	Организиране на национална кръгла маса, отговаряща на следните изисквания:
- локация - зала в гр. София, отговаряща на следните изисквания: да е осигурено място за всеки участник; залата да е оборудвана с помощни технически средства според естеството на проявата (екран, апарат за проектиране, озвучителна техника и др.); да са спазени санитарно-хигиенните норми; да са разположени банер и указателни табели за улесняване достъпа на участниците до залата.
- подготовка и отпечатване на презентация/и  за всеки участник
- покана за анонсиране на националната кръгла маса - по списък, предоставен от Възложителя

- подготовка и извършване на прессъобщение до средства за масово осведомяване, с което предварително да се анонсира предстоящото публично събитие. Текстът на прессъобщението се публикува на интернет страниците на всички бенефициенти на ИП и на специално създадената интернет страница за целите на информация и комуникация на проекта. Изпълнителят следва да съгласува крайния текст на прессъобщението с Възложителя.
- осигуряване на кетьринг - минерална вода, кафе и чай, дребни сладки за минимум 50 участника
- фотозаснемане на събитието и осигуряване на минимум 30 снимки от различни моменти на публичното събитие, които могат да бъдат ползвани за онагледяване на събитието за целите на информация и комуникация на проекта;   

- осигуряване на регистрацията на участниците в началото на провеждането на кръглата маса (присъствен списък с лога на Програма LIFE и на интернирания проект - дата, място, име, организация, длъжност, информация за контакти и подпис)
- изготвяне и предаване на медиен мониторинг за отразяване на събитието
Участници - минимум 50 души включително представители на медиите. 
Изпълнителят преотстъпва всички права върху снимки, текстове и дизайн на Възложителя.
	2

	Задача 2: Организиране и провеждане на събития на местно равнище

	Организиране на местни кръгли маси 
	Местни кръгли маси в градовете Бургас, Стара Загора, Монтана, Русе и Велико Търново 

- локация - зала във всеки един от посочените по-горе градове, отговаряща на следните изисквания: да е осигурено място за всеки участник; залата да е оборудвана с помощни технически средства според естеството на проявата (екран, апарат за проектиране, озвучителна техника и др.); да са спазени санитарно-хигиенните норми; да са спазени санитарно-хигиенните норми; да са разположени банер и указателни табели за улесняване достъпа на участниците до залата.
- подготовка и отпечатване на презентация/и  за всеки участник
- покана за анонсиране на пресконференцията - по списък, предоставен от Възложителя

- подготовка и извършване на прессъобщение до средства за масово осведомяване, с което предварително да се анонсира предстоящото публично събитие. Текстът на прессъобщението се публикува на интернет страниците на всички бенефициенти на ИП  и на специално създадената интернет страница за целите на информация и комуникация на проекта. Изпълнителят следва да съгласува крайния текст на прессъобщението с Възложителя.
- осигуряване на кетьринг - минерална вода, кафе и чай, дребни сладки за минимум 35 участника
- фотозаснемане на събитието и осигуряване на минимум 30 снимки от различни моменти на публичното събитие, които могат да бъдат ползвани за онагледяване на събитието за целите на информация и комуникация на проекта
- осигуряване на регистрацията на участниците в началото на провеждането на кръглата маса (присъствен списък с лога на Програма LIFE  и на проекта- дата, място, име, организация, длъжност, информация за контакти и подпис)
- изготвяне и предаване на медиен мониторинг за отразяване на събитието
Участници - минимум 35 участника включително представители на медиите.
Изпълнителят преотстъпва всички права върху снимки, текстове и дизайн на Възложителя.
	10

	Информационни павилиони
	Организиране на информационен павилион на централно място във всяка една от общините София, Бургас, Стара Загора, Монтана, Русе и Велико Търново.

Информационният павилион цели да популяризира проекта и възможностите за участие в Схемата за преход към алтернативни форми за отопление на домакинствата.  

Времето и мястото на организиране на информационния павилион се съгласува с Възложителя в хода на изпълнение на предмета на поръчката, така че да съответства на графика за изпълнение, заложен в интегрирания проект. Информационният павилион трябва да работи 1 месец. 
Периодът на провеждане на събитието се определя от Възложителя.

Изпълнителят следва да:

- организира материално- техническо и логистично обезпечаване – шатра с подходящи размери (минимум 5 м х 4 м, височина от центъра 3.5 м), маси за поставяне на информационните материали. 

- анонсиране на информационното събитие - по списък предоставен от Изпълнителя и предварително одобрена от Възложителя
- фотозаснемане на събитието и осигуряване на минимум 30 снимки от различни моменти на публичното събитие, които могат да бъдат ползвани за онагледяване на събитието за целите на информация и комуникация на проекта
- изготвяне на обобщаващ кратък материал за проведеното информационно събитие, който ще бъде публикуван на официалната интернет страница на проекта.

Изпълнителят преотстъпва всички права върху снимки, текстове и дизайн на Възложителя.
	6

	Задача 3: Медийно отразяване на проектните дейности чрез средствата за масова информация – печатни и електронни

	Платени публикации в 2 централни ежедневника и 2 местни вестника 
	Публикациите трябва да бъдат направени при стартирането на демонстрацията (тестването) на схемата за преход към алтернативни начини за отопление.
Обемът на една публикация да е минимум 20 реда.
Публикациите трябва да бъдат коректни, актуални, информативни и интересни. Необходимо е да бъде постигнат добър баланс между текст и илюстрации, както и графични материали. 
Съдържанието и времето на публикациите да бъдат съгласувани с Възложителя. 
Изпълнителят да информира Възложителя в кои медии и кога ще бъдат направени публикациите. 
Изпълнителят преотстъпва всички права върху снимки, текстове и дизайн на Възложителя.
Изпълнителят следва да изпълни дизайна и предпечата на публикациите и да организира тяхното отпечатване. Изпълнителят има ангажимент да събира и предоставя на Възложителя доказателствен материал за публикациите – по един оригинален екземпляр от броя на печатната медия с публикацията.
	6

	Разработване на видеоклип
	Разработване на 30-секунден видеоклип, който ще се излъчи в началото на изпълнението на схемата за преминаване към алтернативни форми на битово отопление. 
Видеоклипът трябва да представя интегрирания проект, финансовата подкрепа на Програма LIFE на ЕС, схемата за преминаване към алтернативни форми на битово отопление и обществените ползи от проекта. 

За целите на продукцията е необходимо да се изготви заставка, визуализираща всички задължителни елементи за информация и комуникация, която да бъде монтирана в края и началото на материалите.
След сключване на договора избраният изпълнител предоставя на Възложителя за съгласуване детайлен проект на предварителен сценарий. Окончателният сценарий на клипа се предоставя за одобрение от Възложителя. 
След монтажа на клипа, продуктът се съгласува с Възложителя и при необходимост се извършват необходимите корекции.
Изпълнителят предоставя на електронен носител целия заснет суров материал през периода на изпълнение при предаването на окончателния клипа.
Авторските права, свързани с производството на готовите продуктите се преотстъпват на Възложителя.
Изпълнителят изготвя проучване на ценовите условия на национални и местните електронни медии в общините-бенефициенти по Интегрирания проект и изготвя предложение до Възложителя относно възможностите за излъчване на видеоклипа.

Изборът на медиите и честотата на излъчване на видеоклипа става след одобрението на Възложителя.
	1

	Задача 4: Изготвяне на информационни материали по проекта

	Бележник (без дати)
	Изпълнителят следва да изпълни дизайн, предпечат и печат и да достави, на посочено от Възложителя място в рамките на Столична община, в пълен тираж изготвените бележници: 

Изисквания: 

· Формат А5, без дати

· Корица: твърда подвързия с ластик.
· Тяло – минимум 100  страници с редове, офсет минимум 70 гр/м2, бели листа с широки редове 

· Брандиране: ситопечат или директен печат или сухо преге. 
· Пълноцветен печат на предна и задна корица с индивидуален дизайн. Цвят по избор на Възложителя.
	7 000

	Химикалки
	Изпълнителят следва да изпълни дизайн, предпечат и печат и да достави, на посочено от Възложителя място в рамките на Столична община, в пълен тираж изготвените химикалки.

Изисквания: 

· Автоматична химикала с натискащ се или въртящ се  механизъм
· Брандиране: сито печат или тампонен печат
· Цвят на писане – син. Различни цветове на тялото
· Размери: минимум 11 мм х135 мм
· Цвят, дизайн и форма - по избор на Възложителя
	7 000

	Флаш памет
	Изпълнителят следва да изпълни дизайн, предпечат и печат и да достави, на посочено от Възложителя място в рамките на Столична община, в пълен тираж изготвените флаш памет.

Изисквания:

· USB памет минимум 8 GB, материал – метал и/или пластмаса.

· Размери минимум 55 мм x 19 мм x11 мм.
· Брандиране с  тампонен или сито печат. 
· Повърхност, позволяваща брандиране с лого/стикер и текст. 

· Цвят, дизайн и форма - по избор на Възложителя.
	7 000

	Хартиени торбички 
	Изпълнителят следва да изпълни дизайн, предпечат и печат и да достави, на посочено от Възложителя място в рамките на Столична община, в пълен тираж изготвените хартиени торбички.

Изисквания: 

· Размер 240 мм х360 мм х90 мм
· Хартия - бяла хромова хартия, минимум 130 g/m²

· Захват чрез шнур в цветовата тема на плика, памук или полипропилен, с прорез за панделка

· Пълноцветен офсетов или дигитален печат

· Цвят по избор на Възложителя
	7 000

	Плакат
	Изпълнителят следва да изпълни дизайн, предпечат и печат и да достави, на посочено от Възложителя място в рамките на Столична община, в пълен тираж изготвените плакати.

Изисквания: 

· Формат – А2, минимум 130 g/m². 
· Пълноцветен офсетов или дигитален печат. 
· Изпълнителят да предложи минимум 2 /два/ варианта на дизайн на плаката, като Възложителят си запазва правото да не избере нито един от тях и да предложи на изпълнителя различен от предложения. 
	6 000

	Задача 5: Подобряване и поддържане на интернет страницата и социалните мрежи на проекта

	Интернет страница
	Интегрираният проект има разработена интернет страница - http://www.lifeipcleanair.eu и регистран домейн. 

Изпълнителят трябва да представи концепция за подобряване както на привлекателността, така и на функционалността на наличната страница. По-конкретно страницата трябва да: 
· има индивидуален, изчистен и стилен дизайн

· има интерактивна начална страница и адаптивен дизайн (ефективно оразмеряване при различни резолюции)

· позволява представянето/визуализирането на данни от други източници в реално време.

· позволява препращане/визуализиране на сходна като тематика информация от други източници

· позволява обратна връзка от страна на потребителите.

· позволява възпроизвеждането на видео материали и интеграция с YouTube канала на проекта.

· включва брояч на посещенията

· има ротатор на статични изображения (на началната страница) или Flash анимация или Slide Share
· внедряване на Политиката за обработване на личните данни в интернет страницата, както и политика за „бисквитките“
Изпълнителят следва да предоставя цялостна поддръжка, анализ и развитие на интернет страницата и посещаемостта ѝ. 
	1


Посочените дейности следва да се изпълнят в следните максимални срокове
	Вид дейност
	Максимален срок за изработване от датата на възлагане от страна на Възложителя

	Задача 1: Организиране и провеждане на събития на национално равнище
	

	Организиране на  национална кръгла маса 
	До 20 календарни дни

	Задача 2: Организиране и провеждане на събития на местно равнище
	

	Организиране на местни кръгли маси 
	До 20 календарни дни

	Информационни павилиони
	до 30 календарни дни 

	
	

	Задача 3: Медийно отразяване на проектните дейности чрез средствата за масова информация – печатни и електронни
	

	Платени публикации в 2 централен ежедневник и 2 местни вестника 
	до 7 календарни дни 

	Разработване на видеоклип
	до 30 календарни дни 

	
	

	Задача 4: Изготвяне на информационни материали по проекта
	

	Дипляни (листовки)
	до 30 календарни дни 

	Брошури 
	до 30 календарни дни

	Бележник (без дати)
	до 30 календарни дни 

	Химикалки
	до 30 календарни дни 

	Флаш памет
	до 30 календарни дни 

	Хартиени торбички 
	до 30 календарни дни 

	Папки
	до 30 календарни дни 

	Плакат
	до 30 календарни дни 


Забележка: Срокът за изпълнение на всяка дейност започва да тече след получаване на писменото уведомяване от страна на Възложителя (Възлагателно писмо) за изпълнение на съответната дейност, с изключение на дейностите по Задача 5, за които започва да тече от датата на влизане в сила на договора.
Извършването на дейностите по информация и комуникация на проекта трябва да отговарят и да бъдат съобразени със всички изисквания на визуализация, вкл. визуализация на финансирането от ЕС, които ще бъдат предоставени от Възложителя. 
Всички лога на ЕС и Програма LIFE могат да бъдат изтеглени в един от форматите, публикувани на страница https://ec.europa.eu/easme/en/section/life/life-communication 
Участникът трябва да разполага с персонал за изпълнение на поръчката, състоящ се от експерти, притежаващи необходимото образование и опит за изпълнение на всички дейности, включени в обхвата й.
Общият очакван резултат от прилагането на Дейност Е1 е повишаване на обществената осведоменост относно замърсяването на въздуха и опасностите за човешкото здраве и околната среда. 







НИНА МАКАРОВА







Ръководител на Проекта

Изготвил: Величка Пъшева – технически асистент към Ръководителя на Проекта
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