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Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА Възлагане на обществена поръчка с предмет:

„Предоставяне на застрахователни услуги за нуждите на ОП „Столично предприятие за третиране на отпадъци” по 2 обособени позиции:
Обособена позиция № 1:  „Застраховки на сухопътни превозни средства, собственост на Столична община, предоставени за ползване на ОП „СПТО“ за управление, експлоатация и ежедневна поддръжка“

Обособена позиция № 2: „Застраховка „Трудова злополука“ на работниците и служителите на ОП СПТО“
Кодове по КОП:  66510000,66516000,6651210000
2016 г.
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1. Решение за откриване на процедура 

2. Обявление за обществена поръчка
част ІІ

i. Общи условия

1. Възложител 
Възложител на настоящата поръчка е зам. Кметът на Столична Община Мария Димитрова Бояджийска, съгласно Заповед № РД-09-546/30.04.2015 г. на кмета на Столична община
Възложителят  взема решение за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка, с което одобрява обявлението за обществена поръчка и документацията за участие в процедурата. Процедурата се открива на основание чл.16, ал.8 от ЗОП, във връзка с чл.14, ал.3, т.2 от ЗОП.

2. Описание на предмета на поръчката:  
„Предоставяне на застрахователни услуги за нуждите на ОП „Столично предприятие за третиране на отпадъци” по 2 обособени позиции:

Обособена позиция № 1:  „Застраховки на сухопътни превозни средства, собственост на Столична община, предоставени за ползване на ОП „СПТО“ за управление, експлоатация и ежедневна поддръжка“

А. Задължителна застраховка „Гражданска отговорност” на автомобилистите – застрахователното покритие обхваща всички видове транспортни средства, собственост или експлоатирани от ОП „СПТО“, посочени в списък – Приложение №1 към Техническата спецификация;

Б. Доброволна застраховка „Злополука” на лицата / местата в СПС – застрахователното покритие обхваща всички места за СПС посочени в Приложение №2  към Техническата спецификация;

В. Застраховка „Пълно Kаско на СПС“  - застрахователното покритие обхваща всички видове транспортни средства, собственост или експлоатирани от ОП „СПТО“, посочени в списък – приложение №2 към Техническата спецификация;

Обособена позиция № 2: „Застраховка „Трудова злополука“ на работниците и служителите на ОП СПТО“
Застраховка „Трудова злополука” на служителите и работниците на ОП „СПТО” - обект на застраховане са служителите и  работниците на ОП „СПТО“ по време на изпълнение на служебните им задължения, попадащи в списъка по чл. 4 от Наредбата за задължително застраховане на работниците и служители за риска „Трудова злополука”. Застрахователното покритие осигурява застрахователна защита при настъпване на :

- смърт на застрахованото лице вследствие трудова злополука;

- трайно намалена работоспособност на застрахованото лице вследствие трудова злополука;

- Временна нетрудоспособност от трудова злополука на застрахованото лице вследствие трудова злополука;
- Възстановяване на разходи за медицински разходи, включително разходи за медикаменти, при трудова злополука.

Всеки участник, може да подаде оферта за една или повече обособени позиции
3. Прогнозна стойност за изпълнение на поръчката.
Общата прогнозна стойност е размер на 187 125,11 лв. / сто осемдесет и седем хиляди сто двадесет и пет лева и единадесет стотинки / без вкл. ДДС, разделена по обособени позиции както следва:

За обособена позиция № 1 – 174 199,67 лв. / сто седемдесет и четири хиляди сто деветдесет и девет лева и шестдесет и седем стотинки / без вкл. ДДС;

За обособена позиция № 2 – 12 925,44 лв. / дванадесет хиляди деветстотин двадесет и пет лева и четиридесет и четири стотинки/ без вкл. ДДС.

(Съгласно чл. 47 от ЗДДС, освободена доставка е извършването на услуги при условията и по реда на Кодекса за застраховането).
4. Възможност за представяне на варианти в офертите.
Няма възможност за представяне на варианти в офертите.

5. Място за изпълнение. 

ОП „СПТО” , гр.София, с.Яна, м.Садината.

6. Срок за изпълнение на обществената поръчка.
Срок на изпълнение 24 месеца.
 II. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
7. Общи изисквания към участниците в процедурата
7.1. Наличие на Лиценз за извършване на застрахователна дейност, в съответствие с предмета на настоящата поръчка, издадено от съответния компетентен орган – Комисията за финансов надзор. Удостоверява се със заверено копие на Лиценза.
Забележка:  Когато участникът е застраховател от друга държава членка, извършващ застрахователна дейност на територията на Република България при условията на свобода на предоставяне на услуги, той представя: 

-  заверен от участника за „вярно с оригинала“ препис от връченото му от съответния компетентен държавен орган на държавата членка по произход уведомление, че на Комисията по финансов надзор е предоставена информация по смисъла на чл.46, ал.1 и 2 от КЗ, че участникът възнамерява да сключва застраховки по класове буква „а“, т.1, първо, второ и трето тире по раздел II от Приложение № 1 на Кодекса за застраховането (общо застраховане) или за групи класове застраховки, които обхващат посочените, и/или приравнени класове застраховки по приложение № 1 от Кодекса за застраховането от 2005г. съгласно Таблица за приравняване, представляваща Приложение № 2 към § 21, ал.2 от ПЗР на КЗ 

-  заверен от участника за „вярно с оригинала“ препис от документ, удостоверяващ назначаването на лице за уреждане на претенциите по задължителната застраховка „Гражданска отговорност“ на автомобилистите, които пребивават или имат седалище в Република България, спрямо участника.


7.2. В процедурата за възлагане на обществена поръчка могат да участват  български и чуждестранни физически или юридически лица, включително и техни обединения.


7.3. В случай, че Участникът участва като обединение, изброените изисквания по точки 10 и 11, ще се прилагат кумулативно за обединението като цяло, а не за всеки член на обединението поотделно.

7.4. В случай, че Участникът е обединение, което не е регистрирано като юридическо лице преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, членовете на обединението подписват документ за създаване на обединение. Документът трябва да съдържа клаузи, които да гарантират, че:

A) всички членове на обединението са отговорни солидарно при изпълнението на  Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура; 

B) всички членове на обединението са длъжни да останат в състава на обединението за целия период на изпълнение на Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура. 


7.5. В документът за обединение Участниците в обединението трябва да определят (упълномощават) едно лице, което да представлява обединението пред трети лица, по време на изпълнение на поръчката. Допустимо е лицето да бъде упълномощено и в друг документ, по преценка на участника. В него те трябва да определят и наименованието на участника. Не се допускат никакви промени в състава на обединението след подаването на офертата.


7.6. В документът за създаване на обединение трябва да бъде определено и посочено разпределението на дейностите между членовете при изпълнението на обществената поръчка, с което Участникът следва да съобрази представянето на документите по чл.56, ал.3 от ЗОП.


7.7.Документът за създаване на обединение задължително се прилага към офертата на участника.


7.8. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, копие на същото се прилага в офертата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, Участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на Договора за възлагане на настоящата обществена поръчка;


7.9. Когато участник е определил с офертата си един или повече от подизпълнителите, с които ще сключи договор за подизпълнение, той е длъжен да: посочи в офертата си предложените подизпълнители, вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие;


7.10. Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, участникът представя декларация за Участието на подизпълнител/и (Образец №4), в която се посочват вида на работите, които ще извършват, и дела на участие, който ще бъде изпълняван от всеки подизпълнител. 


7.11. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

8. Административни изисквания към участниците в процедурата
Участниците в процедурата следва да отговарят на изискванията на чл.47, ал.1, т.1, букви а), б), в), г), д), т.2, т.3 и т.4, ал.2, т. 1, т.2а (без второ предложение, отнасящо се до поръчки по чл.3, ал.2 от ЗОП)  и т.5, и ал.5 от ЗОП.

9. Икономически и финансови изисквания към участниците

Възложителят не поставя финансови изисквания към участниците 

10. Технически възможности и квалификации
10.1. За обособена позиция № 1 Участникът трябва да има опит в извършването на услуги, еднакви или сходни с предмета на поръчката. През последните 3 години, считано до датата на подаване на офертата, да е изпълнил поне 2 еднакви или сходни с предмета услуги.

 Под сходни с предмета услуги се има предвид:  услуга с обект на застраховане не по-малко от 30 бр. СПС - строителна и/или специализирана техника за застраховки „Пълно Каско на МПС", „Гражданска отговорност на автомобилистите” и „Злополука на лицата/местата в СПС". Всяко едно от СПС по всяка една от услугите следва да е било застраховано по всяка една от трите вида застраховки. 

10.2. За обособена позиция № 2 Участникът трябва да има опит в извършването на услуги, еднакви или сходни с предмета на поръчката. През последните 3 години, считано до датата на подаване на офертата, да е изпълнил поне 2 еднакви или сходни с предмета услуги.

Под сходни с предмета услуги се има предвид:   услуги с обект на застраховане - не по-малко от 160 работници/служители за Застраховка „Трудова злополука”, през последните 3 години преди датата на подаване на офертата.

 Изискването за минимум 160 застраховани работници или служители е спазено, когато средноаритметичният брой застраховани за целия срок на изпълнение на съответната референтна услуга е бил равен на или е надвишавал 160 лица.

Забележка: Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документите доказващи техническите възможности и квалификацията се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор.
За доказване на съответствие с посочените изисквания, участникът следва да приложи списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на настоящата поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата (чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП) - по образец. Като доказателства за изпълнение на посочените в списъка услуги, участниците представят: - удостоверение, издадено от получателя на услугата или от компетентен орган, или - посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугите. Удостоверението се представя като заверено от участника копие. В представения документ да има информация за обхвата на услугите и периода на изпълнени
III. ГАРАНЦИИ

11. Гаранция за участие. Условия, размер и начин на плащане

11.1. Гаранцията за участие в настоящата обществена поръчка е както следва:

- За обособена позиция  № 1 в размер 1 740 /хиляда седемстотин и четиридесет/ лв.

- За обособена позиция № 2  в размер на 129 /сто двадесет и девет/  лв.
11.2. Гаранцията за участие може да бъде представена  в една от следните форми: гаранцията за участие може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция. Участникът избира сам формата на гаранцията за участие.

11.3. Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, тогава това трябва да бъде безусловна и неотменима банкова гаранция в полза на Възложителя, със срок на валидност минимум 90 дни считано от крайния срок за подаване на оферти и да е изрично посочено, че е за настоящата обществена поръчка.


11.4. Когато участникът избере да внесе гаранцията за участие по банков път това следва да стане с платежно нареждане, в което е изрично посочена процедурата, за която се представя гаранцията. Сумата следва да бъде внесена по банков път на името на Столична община, дирекция "Финанси", по следната сметка на Столична Община:

Сметка в лв (BGN)

IBAN: BG 72 SOMB 9130 33 33008301

BIC Code: SOMBBGSF
Общинска банка, клон Врабча, ул. ''Врабча'' №  6.

11.5. Банковите разходи по откриването на гаранцията за участие са за сметка на участника. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размера на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящите указания размер.

11.6. Разходите по евентуално усвояване на гаранцията ще бъдат за сметка на Възложителя.

11.7. Възложителят има право да задържи гаранциите за участие в случаите по чл. 61, ал.1 или да я усвои съгласно чл.61, ал.2 от ЗОП.

11.8. Възложителят освобождава гаранциите за участие в процедурата в съответствие с чл. 62 от ЗОП.

11.9. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.
12. Гаранция за изпълнение на договора. Условия, размер и начин на плащане.

12.1. Гаранцията за изпълнение е в размер на 5 % от прогнозната стойност на обществената поръчка. 

12.2. Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция. Участникът избира сам формата на гаранцията за изпълнение. 

12.3.  Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде под формата на банкова гаранция, същата трябва да бъде безусловна и неотменяема банкова гаранция в полза на Възложителя, със срок на валидност най-малко 30 (тридесет) дни след изтичане срока на договора за обществената поръчка. 

12.4.  Участникът, определен за Изпълнител на обществената поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение преди подписване на договора.

12.5.   В платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва договора, за който се представя гаранцията.

12.6. При представяне на гаранцията във вид на платежното нареждане - паричната сума се внася по сметка на Столична община IBAN BG 72 SOMB 9130 33 33008301, или сметка в евро: IBAN: BG 80 SOMB 9130 36 33008302 към Общинска банка, клон "Врабча", ул."Врабча"№6, на името на Столична община, дирекция "Финанси";

12.7. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са указани в Проекта на договор
12.8.   Възложителят ще освободи гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

12.9. Банковите разходи за издаването на гаранциите се поемат от Изпълнителя. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размера на гаранциите да не бъде по-малък от размера, който е определен в настоящите указания. 

12.10. Разходите за евентуалното усвояване на гаранциите се поема от Възложителя. 

12.11. Когато, избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

ІV. други указания

13. Място и условия за получаване на документацията за участие:

13.1. Възложителят не поставя изискване за закупуване на документацията за участие. Участниците получават пълен достъп до нея на електронната страница на Столична община адрес: www.sofia.bg  в раздел „Профил на купувача”. 

13.2. В случай, че лице поиска да получи документацията на хартиен носител, трябва да заплати посочената в обявлението цена, която е без ДДС. В този случай заплащането на документация за участие може да се извърши:

· в касата на Столична община на ул. "Париж" №3, етаж 2 , стая № 201 (след издаване на фактура на ул. "Париж" №3, ет.2, стая №204). Касата е с приемно време от понеделник до петък от 10:00ч. до 12:00ч. и 14:00ч. до 16:00ч., а в последния ден от месеца от 10.00 ч до 12.00 ч.

· или по банков път по сметката в лева на Столична община: IBAN: BG81 SOMB 9130 3133 0083 01, BIC код SOMBBGSF, обслужваща банка: Общинска банка, клон "Врабча", ул."Врабча"№6.
13.3. В случай, че лице поиска документацията за участие на хартиен носител да му бъде изпратена за негова сметка, то лицето, поискало документацията, изпраща писмено искане, в което посочва данни за издаване на фактура, административни сведения и данни за извършеното плащане на цената по банков път. 

13.4. Желаещите лица могат да получат документацията за участие на хартиен носител и от дирекция „Обществени поръчки и концесии” на Столична община, ул. "Париж" №3, стая №1 (в рамките на работното време от 9:00ч. до 12:00ч. и от 12:30ч. до 17:30ч.), след представяне на документ за заплащането й.

V. Указания за подготовка на офертата
14. Съдържание на офертите и изисквания:
Всяка оферта, подадена от Участник, трябва да съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

А) Плик № 1 с надпис „Документи за подбор", в който се поставят документите и информацията по чл. 56, ал.1, т.1 , буква а) и б), т.2, т.3, т.5, т.6, т.8, т.12, т.13, т.14 от ЗОП;

Б) Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставя техническото предложение.
В) Плик № 3 с надпис „Предлагана цена", който съдържа ценовото предложение на участника.


Страниците на всеки един от документите, които са включени в плик „1”, „2” и в плик „3” трябва да бъдат последователно номерирани. 

Участникът трябва да изпише върху пликове № 1, № 2 и № 3 своето наименование/фирма.

Забележка: Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове №2 и 3 се представят за всяка от позициите. Когато документи и информация, съдържащи се в плик №1, са еднакви за две или повече обособени позиции, по които участникът участва, същите се поставят само в плика по позицията с най-малък пореден номер, като това обстоятелство се отбелязва в списъка на документите, съдържащ се в пликовете на останалите позиции.
15. Плик №1:

Плик № 1 да има следното съдържание:

15.1.  Оферта, включително списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата (Образци № 1 и 1А);

15.2. Документ за внесена гаранция за участие – копие на вносната бележка или оригинал на банковата гаранция за участие;


15.3. Представяне на Участника (Образец № 2) , което включва: 

а) посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата;

б) Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП (Образец №3). Декларацията се попълва от лицата, които представляват участника.
15.4. Копие на договора за обединение - когато участникът е обединение, а когато в договора не е посочено лицето, представляващо участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият;
В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, копие на удостоверението се прилага в офертата. 
15.5. Декларация за липса на свързаност с друг участник по чл. 55, ал. 7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП (Образец № 8)
15.6. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП за приемане на условията в Проекта на договор (Образец № 7).
15.7. Нотариално заверено пълномощно от участника, упълномощаващо едно лице да представлява участника в процедурата – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника, съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата.
15.8. Декларация за ползване на подизпълнители (Образец № 4).Когато участник е определил с офертата си един или повече подизпълнители, с които ще сключи договор за подизпълнение, всеки от тях задължително представя Декларация за съгласие за участие като подизпълнител при изпълнението на обществената поръчка (Образец №  4А).
15.9.  Декларация по чл. 3, т.8 и т.19 и чл.4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРСЛТДС (Образец №9)
15.10. Доказателства за техническите възможности и квалификация по т. 10 от настоящата документация.
15.11. Копие на лиценз за извършване на застрахователна дейност, в съответствие с предмета на настоящата поръчка, издадено от съответния компетентен орган – Комисията за финансов надзор.
      Забележка: Когато участникът е застраховател от друга държава членка, извършващ застрахователна дейност на територията на Република България при условията на свобода на предоставяне на услуги, той представя: 

-  заверен от участника за „вярно с оригинала“ препис от връченото му от съответния компетентен държавен орган на държавата членка по произход уведомление, че на Комисията по финансов надзор е предоставена информация по смисъла на чл.46, ал.1 и 2 от КЗ, че участникът възнамерява да сключва застраховки по класове буква „а“, т.1, първо, второ и трето тире по раздел II от Приложение № 1 на Кодекса за застраховането (общо застраховане) или за групи класове застраховки, които обхващат посочените, и/или приравнени класове застраховки по приложение № 1 от Кодекса за застраховането от 2005г. съгласно Таблица за приравняване, представляваща Приложение № 2 към § 21, ал.2 от ПЗР на КЗ 

-  заверен от участника за „вярно с оригинала“ препис от документ, удостоверяващ назначаването на лице за уреждане на претенциите по задължителната застраховка „Гражданска отговорност“ на автомобилистите, които пребивават или имат седалище в Република България, спрямо участника.

Забележка: Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, документи и информация, съдържащи се в плик №1, са еднакви за две или повече обособени позиции, по които участникът участва, същите се поставят само в плика по позицията с най-малък пореден номер, като това обстоятелство се отбелязва в списъка на документите, съдържащ се в пликовете на останалите позиции.

Ако Участник декларира в съответните декларации или посочи в други документи неверни данни и обстоятелства и това бъде установено от комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите в хода на провеждане на процедурата по избор на Изпълнител, този Участник ще бъда отстранен от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка.
16. Плик №2:




16.1. Плик №2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставя:
Техническото предложение за изпълнение на поръчката, което следва да бъде изготвено, съгласно Образец № 5-1 за Обособена позиция № 1 и Образец № 5-2 за Обособена позиция № 2 
Забележка: Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове №2 се представят за всяка от позициите. 
17. Плик №3:



17.1. Плик №3 “Предлагана цена” съдържа Образец № 6-1 за Обособена позиция № 1 и Приложение № 1,2 и 3 и Образец № 6-2 за Обособена позиция № 2


17.2. В цената на договора се включват всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват. 



17.3. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена”, елементи свързани с предлаганата цена ще бъдат отстранени от участие в процедурата. 



Забележка: В случай на разминаване между единичните и общата цена, за вярна се счита сборът от произведенията на единичните цени по количества. 
Забележка: Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове № 3 се представят за всяка от позициите. 
18. Запечатване на офертите:



18.1. Всички документи на езици, различни от български, се представят и в превод на български език. Документите по чл. 56, ал. 1, т. 1 от ЗОП (представяне на участника (образец №2) и декларацията по чл. 47, ал. 9 от ЗОП (образец №3) се представят в „официален превод”.

18.2. Офертите, подредени в съответствие с горепосочените изисквания, следва да бъдат запечатани в три отделни непрозрачни плика. Пликовете се запечатват, първо поотделно и след това в един общ непрозрачен (голям) плик. Офертата трябва да е в съответствие с изискванията на чл. 57, ал. 1 и ал. 2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП). 



18.3. Върху общия непрозрачен плик (кашон), се изписва следното  


А)  Името на Участника 


Б)  Адрес за кореспонденция, телефон, факс и/или e-mail на участника.

В)  Адрес на получателя на офертата (Възложителят)


Г) Предмет на поръчката: „Предоставяне на застрахователни услуги за нуждите на ОП „Столично предприятие за третиране на отпадъци” по 2 обособени позиции:
Обособена позиция № 1:  „Застраховки на сухопътни превозни средства, собственост на Столична община, предоставени за ползване на ОП „СПТО“ за управление, експлоатация и ежедневна поддръжка“


Обособена позиция № 2: „Застраховка „Трудова злополука“ на работниците и служителите на ОП СПТО“

18.4. Желаещите да участват в процедурата за възлагане на обществената поръчка подават офертите си лично или чрез упълномощено лице, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка на адрес гр. София, Столична Община, ул. "Московска" № 33, 1 етаж, фронт –офис. 




18.5. Краен срок за подаване на офертите: посочен в обявлението за възлагане на обществена поръчка.




18.6. Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от Възложителя.
VІ. Критерий за оценка на офертите и методика за оценка
19. Критерият за оценка на офертите в настоящата процедура е „икономически най-изгодна оферта”
МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
1. За Обособена позиция № I:

Критерият  за  оценка  на  офертите  е  “икономически  най-изгодна  оферта”,

съгласно чл. 37, ал. 1, т. 2 от ЗОП при следните показатели:

Критерий за оценка на офертите е „икономически най-изгодна оферта“ при следните показатели:

Комплексна оценка/КО/

Комплексната оценка (КО) на офертата на участника се изчислява по следната формула:
КО = ТО х 0.30 + ФО х 0.70, където:
КО – комплексна оценка

ТО – техническа оценка
ФО – финансова оценка

Техническа оценка/ТО/:
Техническата оценка се изчислява по формулата:

ТО = Т1 + Т2 + Т3, където:

	показател
	Максимален брой точки за показателя

	Срок за изплащане на застрахователните обезщетения в дни (Т1)
	20 точки

	Брой допълнителни покрити рискове при застраховка „Пълно каско на СПС” (Т2)
	60 точки

	Брой допълнителни покрити рискове при застраховка „Злополука на лицата в МПС” (Т3)
	20 точки


Оценката по всеки един от показателите, включени в Техническата оценка се определя по следните формули:

	Показател
	Формула за оценка на показателя

	Срок за изплащане на застрахователните обезщетения в дни (Т1)
	Оферта, съдържаща най-кратък срок за изплащане на застрахователните обезщетения в дни получава 20 т., за останалите оферти оценката по показател „Срок за изплащане на застрахователните обезщетения в работни дни (Т1)” се формира по следната формула:

Т1 = (Т1 min/Т1 i) x 20, където:

Т1 – брой точки по този показател за оценявания участник;
Т1 min – най-краткият измежду всички посочени с офертите срок за изплащане на застрахователните обезщетения в дни;

Т1 i – срок за изплащане на застрахователните обезщетения в дни, съдържащ се в офертата на оценявания участник;

20 – максимален брой точки

	Брой допълнителни покрити рискове при застраховка „Пълно каско на СПС” (Т2)
	Оферта, съдържаща най-голям брой допълнителни покрити рискове при застраховка „Пълно каско на СПС” получава 60 т., за останалите оферти оценката по показател „Брой допълнителни покрити рискове при застраховка „Пълно каско на СПС” (Т2) се формира по следната формула:

Т2 = (Т2i/Т2 max) x 60, където:

Т2 – брой точки по този показател за оценявания участник;
Т2 max – оферта, съдържаща най-голям брой допълнително покрити рискове при застраховка „Пълно каско на СПС”

Т2 i – брой допълнително покрити рискове при застраховка „Пълно каско на СПС”, съдържащ се в офертата на оценявания участник;

60 – максимален брой точки

	Брой допълнителни покрити рискове при застраховка „Злополука” на лицата/ местата в СПС ” (Т3)
	Оферта, съдържаща най-голям брой допълнителни покрити рискове при застраховка „Злополука на лицата в МПС” получава 20 т., за останалите оферти оценката по показател „Брой допълнителни покрити рискове при застраховка  „Злополука” на лицата / местата в СПС” (Т3)” се формира по следната формула:

Т3 = (Т3 i /Т3 max) x 20, където:

Т3 – брой точки по този показател за оценявания участник

Т3 max – оферта, съдържаща най-голям брой допълнително покрити рискове при застраховка „Злополука” на лицата / местата в СПС;
Т3 i – брой допълнително покрити рискове при застраховка „Злополука” на лицата / местата в СПС , съдържащ се в офертата на оценявания участник;

20– максимален брой точки


Финансова оценка/ФО/:
Финансовата оценка се определя по формулата:

ФО = Ф1 + Ф2 + Ф3, където:

	показател
	Максимален брой точки за показателя

	Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Пълно каско на СПС”; (Ф1)
	50 точки

	Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Злополука” на лицата / местата в СПС (Ф2)
	10 точки

	Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Гражданска отговорност“ на автомобилистите (Ф3)
	40 точки


Оценката по всеки един от компонентите, включени във Финансовата оценка се определя по следните формули:

	показател
	Формула за оценка на показателя

	Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Пълно каско на СПС”; (Ф1)
	Оценката по показател „Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Пълно каско на СПС” се формира по следната формула:

Ф1 = (Ф1 min/Ф1 i) x 50, където:

Ф1 –брой точки по този показател за оценявания участник;
Ф1 min – най-ниската измежду всички оферти предложена Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Пълно каско на СПС”;
Ф1 i – Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Пълно каско на СПС”, съдържаща се в офертата на оценявания участник;

50 – максимален брой точки

	Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Злополука на местата в МПС” (Ф2)
	Оценката по показател „Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Злополука на местата в МПС” (Ф2)” се формира по следната формула:

Ф2 = (Ф2 min/Ф2 i) x 10, където:

Ф2 – брой точки по този показател за оценявания участник

Ф2 min – най-ниската измежду всички оферти предложена Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Злополука” на лицата / местата в СПС (Ф2);

Ф2 i – Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Злополука” на лицата / местата в СПС (Ф2), съдържаща се в офертата на оценявания участник;
10 – максимален брой точки

	Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Гражданска отговорност“ на автомобилистите (Ф3)
	Оценката по показател „Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Гражданска отговорност“ на автомобилистите (Ф3)” се формира по следната формула:

Ф3 = (Ф3 min/Ф3 i) x 40, където:

Ф3 – брой точки по този показател за оценявания участник

Ф3 min – най-ниската измежду всички оферти предложена Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Гражданска отговорност“ на автомобилистите (Ф3)
Ф3 i – Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Гражданска отговорност“ на автомобилистите (Ф3), съдържаща се в офертата на оценявания участник;

40 – максимален брой точки


2. За Обособена позиция № II:

Критерият  за  оценка  на  офертите  е  “икономически  най-изгодна  оферта”,съгласно чл. 37, ал. 1, т. 2 от ЗОП при следните показатели:
	Показатели   
	Тежест

	Размер на застрахователна премия (цена) (Е1)
	70 точки

	Брой допълнително покрити рискове без заплащане на допълнителна премия, предложени от участника (Е2)
	20 точки

	Срок на изплащане на застрахователното обезщетение/ в календарни дни/ (Е3)
	10 точки


Комплексната оценка (КО) представлява сбор от получените оценки по горепосочените показатели за оценяване на офертата на участника и  се изчислява по следната формула:

КО = Е1+Е2+Е3

Максималният брой точки, който може да бъде събран от кандидат, е 100.

Оценката по всеки един от показателите, включени в Техническата оценка се определя по следните формули:

	Пoказател
	Формула за оценка на показателя

	Размер на застрахователна премия (цена) (E1)
	Оферта, съдържаща най- ниска застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия по  застраховка „Трудова злополука“ получава 70т. За останалите оферти

оценката по показател „Размер на застрахователната премия-

общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Трудова злополука” се формира по следната формула:

Е1 = (Е1 min/Е1 i) x 70, където:

E1 – брой точки по този показател за оценявания участник

E1 min – най-ниската измежду всички оферти предложена

Застрахователна премия – общо с включен данък върху

E1 i – Застрахователна премия – общо с включен данък върху застрахователната премия за застраховка „Трудова злополука”, съдържаща се в офертата на оценявания участник;

70 – максимален брой точки

	Брой допълнително покрити рискове без доплащане на допълнителна премия, предложени от участника за застраховка „Трудова злополука” (Е2)
	Оферта, съдържаща най-голям брой допълнителни покрити рискове при застраховка „Трудова злополука” получава 20 т., за останалите оферти оценката по показател „Брой допълнителни покрити рискове при застраховка „Трудова злополука” (Е3)” се формира по следната формула:

Е2 = (Е2 i /Е2 max) x 20, където:

Е2 – брой точки по този показател за оценявания участник

Е2 max – оферта, съдържаща най-голям брой допълнително покрити рискове при застраховка „Трудова злополука”;

Е2 i – брой допълнително покрити рискове при застраховка „Трудова Злополука”, съдържащ се в офертата на оценявания участник;

20– максимален брой точки

	Срок за изплащане на застрахователните обезщетения в дни (Е1)
	Оферта, съдържаща най-кратък срок за изплащане на застрахователните обезщетения по застраховка „Трудова злополука“ в дни получава 10 т., за останалите оферти оценката по показател „Срок за изплащане на застрахователните обезщетения в календарни дни (Е3)” се формира по следната формула:

Е3 = (Е3 min/ Е3 i) x 20, където:

Е3 – брой точки по този показател за оценявания участник 

Е3 min – най-краткият измежду всички посочени с офертите срок за изплащане на застрахователните обезщетения в дни;

Е3 i – срок за изплащане на застрахователните обезщетения в дни, съдържащ се в офертата на оценявания участник;

10 – максимален брой точки


Класиране на Участниците
Класирането на участниците се извършва по броя на точките, получени за всеки участник. На първо място се класира участникът, получил най-висока обща оценка. Останалите оферти заемат места в класирането по низходящ ред съгласно броя точки.
Предложените стойности за размер на застрахователна премия, застрахователна сума и срок е необходимо да са различни от нула.

При офериране на срокове в дни следва да се посочат единствено цели положителни числа. Неспазването на условието е основание за отстраняване от участие по съответната обособена позиция.

Всички предложени застрахователни премии, застрахователни суми и тарифни ставки трябва да са положителни числа. Застрахователните премии и застрахователни суми трябва да са записани най-много до втория знак след десетичната запетая, а тарифните ставки в проценти – най-много до втория знак след десетичната запетая. Неспазването на условието е основание за отстраняване от участие в процедурата.

За целите на изчисляването на всички показатели, резултатите се закръглят до втори знак след десетична запетая.

VІІ. Промени в обявлението и/или ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ
20. Възложителят може, по собствена инициатива или по сигнал за нередност, еднократно да направи промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка. 

21. Всяко лице може да направи предложение за промени в обявлението и/или документацията в 10-дневен срок от публикуването на обявлението за откриване на процедурата.
22. Промените по т. 20 се извършват чрез решение за промяна до 14 дни от публикуването на обявлението в Регистъра на обществените поръчки. Решението и променените документи се публикуват в профила на купувача в първия работен ден, следващ деня на изпращането им в агенцията.
23. С решението за промяна възложителят няма право да променя дейностите по обявения предмет на поръчката.

24. В решението по т.22. възложителят определя и нов срок за получаване на оферти за участие, който не може да бъде по-кратък от първоначално определения.

25. Възложителят може да не определя нов срок, когато промените не засягат критериите за подбор, изискванията към офертата или изпълнението на поръчката.

26. След изтичането на срока по т.22 възложителят може да публикува решение за промяна само когато удължава обявените срокове в процедурата.

27. Възложителят е длъжен да удължи обявените срокове в процедурата: 

· когато се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;

· в случаите по чл.29, ал.3 от ЗОП .

28. Възложителят може да удължи обявените срокове в процедурата, когато:

· в първоначално определения срок няма постъпили оферти или е получена само една оферта;

· това  се налага в резултат от производство по обжалване.

29. С публикуването на решение за промяна в Регистъра на обществените поръчки се смята, че всички заинтересовани лица са уведомени.

VІІІ. РАЗЯСНЕНИЯ ПО ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ

30. Всички лица могат да поискат писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие до 10 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите.
31. Разясненията по т.30 се публикуват в профила на купувача в 4-дневен срок от получаване на искането. Ако лицата са посочили електронен адрес, разясненията се изпращат и на него в деня на публикуването им в профила на купувача. В разясненията не се посочва информация за лицата, които са ги поискали.

32. Когато от публикуването на разясненията от възложителя до крайния срок за получаване на оферти или заявления остават по-малко от 6 дни, възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти (чл.29, ал.3 от ЗОП).

33. В случаите по т. 32 решението за промяна се публикува в профила на купувача в деня на изпращането му за публикуване в Регистъра на обществените поръчки. От деня на публикуването в профила на купувача до крайния срок за подаване на оферти не може да има по-малко от шест дни.
ІХ. Разглеждане, оценяване и класиране на офертите

34. Комисията, назначена от възложителя за разглеждане, оценка и класиране на офертите, започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено.
35. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.
36. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници. 
37. В присъствието на лицата по т.35 комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1, оповестява документите и информацията, които той съдържа, и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП.
38. След извършването на действията по т.37 приключва публичната част от заседанието на комисията.
39.  Комисията разглежда документите и информацията в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол. 
40. Когато установи липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, и/или друга нередовност, включително фактическа грешка, комисията ги посочва в протокола по т.39 и изпраща протокола на всички участници в деня на публикуването му в профила на купувача.
41. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола. Когато е установена липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, участникът може в съответствие с изискванията на възложителя, посочени в обявлението, да замени представени документи или да представи нови, с които смята, че ще удовлетвори поставените от възложителя критерии за подбор.
42. След изтичането на срока по т.41. комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. 
43. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.
44.  Комисията, разглежда Предложенията за изпълнение на допуснатите участници (които отговарят на критериите за подбор) и проверява за съответствието им с изискванията на Възложителя, посочени в Документацията за участие. 
45. Комисията при необходимост може по всяко време :
1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

2. да изисква от участниците: 

а) разяснения за заявени от тях данни;

б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и № 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците. 

46. Комисията предлага за отстраняване от участие в процедурата участник:

· който не е представил някой от необходимите документи или информация, по чл. 56 от ЗОП и изисквани в документацията за участие;

· за когото са на лице обстоятелствата по чл. 47, ал.1 и ал. 5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

· който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия от Възложителя;

· който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

· за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.
47. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл.47, ал.1 и 5 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал.2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им. 

48. Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря. 
49. Не по-късно от два работни дни  преди датата на отваряне на ценовите оферти комисията обявява чрез съобщение в профила на купувача датата часа и мястото на отваряне. Отварянето на ценовите оферти се извършва публично при условията на чл. 68, ал.3 от ЗОП. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише ценовите оферти.

50. Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това. 

51. Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със:

· оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

· предложеното техническо решение;

· наличието на изключително благоприятни условия за участника;

· икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

· получаване на държавна помощ. 

52. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка по т.50 или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.
53.  Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя може да предложи офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани. 
54. Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия (Раздел ІІІ Критерий за оценка на офертите и методика за определяне на оценката от настоящата документация). 
55. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите. Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя  заедно с цялата документация. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от възложителя.
Х. Определяне на изпълнител на обществената поръчка

56. Възложителят в срок 5 (пет) работни дни след приключване на работата на Комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците в процедурата и участника определен за Изпълнител. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.
57.  Възложителят изпраща решението на участниците в процедурата в тридневен срок от издаването му.
58.   Възложителят публикува в профила на купувача решението по т.56 заедно с протокола на комисията при условията на чл. 22б, ал. 3 от ЗОП и в същия ден изпраща решението на участниците.
59.   Възложителят кани участниците да удължат срока на валидност на офертите, когато той е изтекъл. Участник, който след покана и в определения в нея срок не удължи срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие. 
60. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение в случаите, определени в чл. 39, ал. 1 от ЗОП. Възложителят може да прекрати процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение в случаите, определени в чл. 39, ал. 2 от ЗОП.
61. В тридневен срок от вземане на решението за прекратяване възложителят в един и същи ден изпраща решението до всички участници, публикува го в профила на купувача и изпраща копие от решението до изпълнителния директор на Агенцията по обществени поръчки.
62. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществената поръчка на някое от основанията по чл.39, ал.1, т.3, 5 и 6 или ал.2 от ЗОП, Възложителят възстановява на участниците направените от тях разходи за закупуване на документацията за участие в процедурата в 14-дневен срок от решението за прекратяване. 

ХІ. Сключване на договор
63. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура. С правилника за прилагане на закона се определят задължителното минимално съдържание на договорите и препоръчителните образци на договора и на приложения към него.
64. Възложителят може с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място:
1. откаже да сключи договор;

2. не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП;

3. не отговаря на изискванията на чл.47, ал. 1 и 5 от ЗОП или на посочените в обявлението изисквания на чл. 47, ал. 2 от ЗОП.

65. Възложителят е длъжен да сключи договор, който съответства на приложения в документацията проект, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.
66. При подписване на договора участникът, определен за Изпълнител е длъжен да представи:
· документите по чл.47, ал.10 от ЗОП, а именно: документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т. 1, букви от „а” до „д”, т.2, т.3 и т.4 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по ал. 2, т.1 и т.5 от ЗОП, издадени от съответните компетентни органи, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен безплатен регистър или предоставянето им безплатно на възложителя.
Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице и законодателството на държавата, в която участникът е установен, не предвижда включването на някое от обстоятелствата по чл.48, ал.1 от ЗОП в публичен безплатен регистър или предоставянето им служебно и безплатно на възложителя, при подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи: документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1 и на посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП, издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен;

· заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение в съответствие с изискването по чл.49 от Правилника за прилагане на ЗОП, когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица. Ако обединението се състои от чуждестранни лица, те представят еквивалентен документ за регистрация от държавата в която са установени.

XІІ ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
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