Functieaanduiding

Dienst : Roteb
Functietitel : Kwaliteitsadviseur VGWM
(Veiligheld, Gezondheid, Welziin en Milieu)
Afdeling : Roteb Setrvice
Rapporteert aan : Bedrijfsmanager Service

Relevante kwantitatieve gegevens
Werktijden: Dagdienst

AARD EN OMVANG VAN HET FUNCTIEGEBIED

De Kwaliteitsadviseur VGWM wordt aangestuurd door de Bedrijffsmanager., De
Kwaliteitsadviseur VGWM heeft een cobrdinerende en adviserende taak ten aanzien van
activiteiten op het gebied van Velligheid, Gezondheid, Welzijn en Milieu (VGWM). Verder
beheert en adviseert hij op al deze aspecten naar de lijn zoals, de Arbo knelpuntenlijsten, het
KAM-boek, Milieuprocedures, alsmede de organisatie van de activiteiten rond BHV en
EHBO.

De Kwaliteitsadviseur VGWM adviseert het management bij de ontwikkeling, implementatie
en uitvoering van het VGWM beleid volgens de arbeidsomstandigheden wet, De
Kwaliteitsadviseur VGWM is pro-actief in de samenwerking met en de informatieoverdracht
naar het management en naar andere geledingen binnen de organisatie op het gebied van
VGWM.

De Kwaliteitsadviseur VGWM houdt alle documenten bij op het gebied van VCA en
certificering daarvan. Tevens onderhoudt hij contacten met Brandweer, DCMR, de VCA audit
- instanties en de arbo- en milieucodrdinator in het kader van het beheer van de procedures.
Tevens informeert en adviseert hij de bedrijffsmanager over de diverse processen,
procedures en werkwijzen.

De Kwaliteitsadviseur VGWM heeft wisselende interne contacten met Business
Unitmanagers, Sectorchefs, medewerkers en externe contacten met aanbieders, be- en
verwerkers van Roteb brede activiteiten, bedrijven en instellingen op het gebied van scholing
en opleidingen. De Kwaliteitsadviseur adviseert opleidingsinstituten bij het opmaat maken
van opleidingen op het gebied van veiligheid. Bij calamiteiten op het gebied van VGWM heeft
de Kwaliteitsadviseur een adviserende taak

DOEL

Het voorbereiden, adviseren en coérdineren van de ontwikkeling op het VGWM beleld. De
Kwaliteitsadviseur VGWM doet dit d.m.v, een juist beheer en implementatie van de
processen, procedures, certificaten en wet- en regelgeving. De Kwaliteitsadviseur VGWM
houdt tevens de procedures bi} in het kader van VCA-certificaat, signaleert knelpunten en
overlegt met de verantwoordelijke managers en koppelt terug naar de bedrijfsmanager.




Eindresultaat 1
Een juiste beheer van alle procedures in het kader van het VGWM beleid, zoals VCA-certificaat en de
administratieve organisatie en kwaliteitssystemen

Kernactiviteit ‘
* Het actueel houden van de riscio-inventarisatie en — evaluatie (RI&E)
» Het adviseren aan zowel algemene als specifieke RI&E's
» Het opzetten van VCA-systemen en het onderhouden van deze

» Het zorgdragen voor de juiste verwerking van de documentatie

Beoordelingscriteria
» De kwaliteit en tijdigheid van de geleverde informatie

» De mate van initiatief en improviserend vermogen

Eindresultaat 2
Het inzichtelifk maken en adviseren over VGWM

Kernactiviteit
= Het signaleren van gevaren en risico’s met betrekking tot arbeidsomstandigheden, In de
ruimste zin des woord.
» Het bewaken van de administratieve verplichtingen zoals opgenomen in de wet- en
regelgeving

» Het adviseren over arbeidsomstandigheden in de ruimste zin

Beoordelingscriteria
s De kwaliteit van de adviezen

* De mate van de klant- en servicegericht

Eindresultaat 3
Het bijhouden van de administratie rond het VCA systeem

Kernactiviteit
» Het tijdig signaleren van afwilkingen en het doen van (verbeterjvoorstellen
e Het zorgdragen voor de juiste invoer en verwerking van gegevens
» Het beheren van het VCA systeem en zorg dragen voor een correct gebruik

Beoordelingscriteria
» De kwaliteit en actuaiiteit van de documentatie
¢ De kwalitelt van de adviezen




Competenties

Resultaatgericht

SR

Stressbhestendig

Accuraat
Adviesvaardig
Kwaliteitsbewust
Netwerken
Omgevingsbewust

T e e oo

j.  Verantwoordelijk

Is creatief en kan improviseren en organiseren
Kan goed communiceren in woord en geschrift

Opleiding en ervaring

IS

e

d. In bezit van Rijhewijs B

MBO+ denk- en werknivo, bij voorkeur een veiligheidskundige opleiding
Aantoonbare ervaring op het gebied van VGWM (3-5 jaar)

In staat om met behulp van een PC een complexe administratie te voeren

Akkoord functiebeschrijving

Handtekening
Datum

: J. de Jong

Akkoord functiebeschrijving

Handtekening
Datum

Akkoord functiebeschrijving

Handtekening
Datum

: A, van Nes, Algemeen Directeur

Akkoord vastgestelde functieniveau SK

Handtekening
Datum

: A. van Nes, Algemeen Directeur




