
Adviseur administratie 

De functie 

De Adviseur administratie wordt aangestuurd door de Afdelingsmanager 

administratie. Hij/zij bepaalt zelfstandig de volgorde en de prioriteit van zijn/haar 

taken. De Adviseur administratie is mede verantwoordelijk voor de inrichting van de 

administratie. 

De Adviseur administratie is mede verantwoordelijk voor de administratieve 

processen en procedures. Hij/zij levert gegevens aan ten behoeve van de 

management informatie en de analyse daarvan. Hij/zij ondersteunt en adviseert de 

teamleiders bij de uitvoering van hun taken. De Adviseur administratie bewaakt 

procedures en processen en doet verbetervoorstellen. Hij/Zij stelt procedures en 

werkinstructies op. Daarnaast is hij/zij verantwoordelijk voor het leveren van 

basisgegevens voor de financiële verantwoording. De Adviseur administratie heeft 

contact met interne- en externe relaties. De adviseur administratie is verantwoordelijk 

voor het leveren van cijfers aan externen zoals CBS, Benchmark en Nedvang. 

Vraag en aanbod 

 Relevante (financiële) HBO opleiding en aantoonbare ervaring met 

bovenstaande werkzaamheden 

 Je beschikt over adviesvaardigheden 

 Je bent proactief, werkt graag samen met anderen in een team en bent 

gewend om op een hoger abstractieniveau te werken en te denken 

 Je bent commutatief vaardig en klantgericht 

 Meedenken en werken onder tijdsdruk zijn vanzelfsprekend, evenals 

planmatig werken 

 Beheersen van correct Nederlands in woord en geschrift is een vereiste 

Omschrijving afdeling 

Schone Stad maakt onderdeel uit van het cluster Stadsbeheer. De 

bedrijfsadministratie van Schone Stad ondersteunt de primaire processen bij zowel 

Reiniging als Inzameling & Hergebruik. 

Beschrijving Cluster 

Stadsbeheer werkt aan resultaat op straat. Aan een openbare ruimte die schoon, 

veilig en onderhouden is. De medewerkers variëren van rioolreinigers tot 

straatvegers, van stadswachten tot toezichthouders in garages en van 

onderhoudsmonteurs tot landmeters. Of het nu is via beheer, onderhoud, handhaving 

of toezicht, Stadsbeheer heeft één doel. Dagelijks de handen uit de mouwen steken 

voor een verzorgd Rotterdam. Omdat het altijd beter kan.  

 

 


